Отдел по образованию, спорту и молодежной политике

администрации Рамонского муниципального района 

Воронежской области

ПРИКАЗ

от 05.09.2019






№ 299
р.п. Рамонь

О создании комиссии по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», постановлением Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», постановлением Правительства от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», в целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных» в отделе по образованию, спорту и молодежной политике администрации Рамонского муниципального района Воронежской области (далее – отдел по образованию) приказываю:
1. Создать комиссию по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных» (далее – комиссия), в следующем составе:

Сергеев С.В. – главный специалист отдела по образованию, председатель комиссии;

Плохих Е.В. - главный специалист отдела по образованию, заместитель председателя комиссии (по основаниям п. 3.5. Положения или в отсутствие секретаря комиссии исполняет функции секретаря);
Китаева В.В. – заместитель директора МКУ «РЦРОИМП» (по согласованию);

Макаров С.С. – программист МКУДО «Дом детского творчества» (по согласованию);
Черных Е.П. - специалист отдела по образованию (работа с кадрами), секретарь комиссии;
2. Утвердить Положение по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных» в отделе по образованию, спорту и молодёжной политике администрации Рамонского муниципального района Воронежской области согласно Приложению 1.
3.  Утвердить План деятельности комиссии по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных» в отделе по образованию на 2019 год согласно Приложению 2.
4.  Комиссии в соответствии с «Правилами осуществления внутреннего контроля  соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, политике оператора в отношении обработки персональных данных», утвержденными приказом отдела по образованию, спорту и молодежной политике администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 25.11.2016 № 320 «Об утверждении локальных нормативных актов, определяющих политику в отношении обработки персональных данных» (в ред. приказа отдела по образованию, спорту и молодежной политике администрации Рамонского муниципального района от 04.09.2019 № 293) и на основании Положения по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных», провести внутренние проверки по соблюдению требований законодательства в сфере обработки персональных данных в отделе по образованию, в соответствии с Планом деятельности комиссии на 2019 год.
5. Результаты внутренних проверок по соблюдению требований законодательства в сфере обработки персональных данных отразить в актах о результатах обследования деятельности органов и должностных лиц отдела по образованию. 
6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Заместитель главы администрации

муниципального района –

руководитель отдела по образованию,

спорту и молодежной политике                                                      А.Е. Метелкин
Приложение 1
к приказу отдела по образованию,

 спорту и молодежной политике

 администрации Рамонского

 муниципального района Воронежской

 области от  05.09.2019  №  299
Положение по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом 
«О персональных данных» в отделе по образованию, спорту и молодёжной политике администрации Рамонского муниципального района Воронежской области
I. Общие положения

1.1. Положение по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных» в отделе по образованию, спорту и молодёжной политике администрации Рамонского муниципального района Воронежской области (далее – отдел по образованию) определяет функции, полномочия и порядок функционирования комиссии по проведению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных (далее – комиссия) в отделе по образованию требованиям к защите персональных данных. 

1.2. Комиссия вносит руководителю отдела предложения по вопросам обработки персональных данных в структурных подразделениях отдела.

II. Основные функции комиссии

2.1. Комиссия изучает вопросы деятельности органов и должностных лиц отдела по образованию, связанных с обработкой персональных данных и их защитой.

2.2. Комиссия осуществляет внутренний контроль соответствия обработки персональных данных в органах и должностными лицами отдела по образованию требованиям к защите персональных данных путем проведения проверок.

III. Порядок работы Комиссии

3.1. Основной формой работы комиссии является проверка.

3.2. Секретарь комиссии отвечает за подготовку проверок, оформляет акты внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям защиты персональных данных, контролирует выполнение рекомендаций комиссии по результатам проверок.

3.3. Комиссионные проверки проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в год.

3.4. По результатам осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в органах и должностными лицами отдела по образованию требованиям к защите персональных данных составляется акт внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в службах отдела, который подписывается членами комиссии в количестве не менее 3-х человек, включая председателя и секретаря и утверждается руководителем отдела по образованию, а в его отсутствие – лицом, исполняющим его обязанности.
3.5. Орган или должностное лицо отдела по образованию, деятельность которого является объектом проверки, на момент проверки не включается в состав комиссии.
IV. Полномочия Комиссии

Комиссия имеет право:

- знакомиться в установленном порядке с документами и материалами, необходимыми для выполнения возложенных на нее задач;

- привлекать в установленном порядке специалистов, имеющих непосредственное отношение к рассматриваемым проблемам, для более детального изучения отдельных вопросов, возникающих в процессе работы комиссии, и выработки соответствующих рекомендаций и заключений;

- проводить проверку непосредственно на рабочих местах работников отдела по образованию;

- вносить руководителю отдела предложения об устранении нарушений в деятельности структурных подразделений отдела по вопросам, отнесенным к компетенции комиссии.

V. Контроль за работой Комиссии

5.1. Комиссия подотчетна руководителю отдела. Председатель комиссии периодически, но не реже одного раза в год, отчитывается руководителю отдела об итогах работы Комиссии и реализации ее предложений и рекомендаций.

Приложение 2
к приказу отдела по образованию,

 спорту и молодежной политике

 администрации Рамонского

 муниципального района Воронежской

 области от 05.09.2019 № 299
План деятельности комиссии по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом 
«О персональных данных» в отделе по образованию на 2019 год
	№
п/п
	Мероприятие, объект контроля
	Сроки 
	Ответственные лица служб

	1
	- проведение проверки в рамках осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства, обрабатываемых без использования средств автоматизации;

- проведение проверки в рамках осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных  требованиям законодательства,  обрабатываемых в информационной системе персональных данных «АИС «Государственный банк данных о детях» в органе осуществляющем полномочия опеки и попечительства отдела.
	сентябрь 2019
	Плохих Е.В.

	2
	- проведение проверки в рамках осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства, обрабатываемых без использования средств автоматизации;

- проведение проверки в рамках осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства, обрабатываемых в информационных системах персональных данных «АИС «Комплектование ДОУ».
	октябрь 2019
	Радецкая О.А.


	3
	- проведение проверки в рамках осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства, обрабатываемых без использования средств автоматизации (работа инспектора по кадрам).
	ноябрь 2019 
	Черных Е.П.

	4
	- проведение проверки в рамках осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства, обрабатываемых без использования средств автоматизации (работа отв. секретаря КДН и ЗП).
	декабрь 2019
	Пожидаева Е.И.


Лист ознакомления

работников с приказом отдела по образованию, спорту и молодежной политики администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 05.09.2019 № 299 «О создании комиссии по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных» 
и локальными нормативными актами по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом 

«О персональных данных»  
	№ 

п/п
	Должность
	Ф.И.О.
	Подпись
	Дата 

ознакомления

	1
	Главный специалист
	Сергеев С.В.
	
	

	2
	Главный специалист
	Плохих Е.В.
	
	

	3
	Главный специалист
	Пожидаева Е.И.
	
	

	4
	Специалист
	Черных Е.П.
	
	

	5
	Специалист
	Радецкая О.А.
	
	


